Директору
ГАУ КО «Технопарк «Обнинск»
П.Ю. Гранкову

Заявка на бронирование помещений Технопарка
Прошу забронировать помещение в здании Технопарка «Обнинск» для проведения мероприятия.

	Бронирование конференц – зала/переговорной

	Требуемый зал
	Большой/малый, переговорная №_________

	Название мероприятия
	

	Дата проведения мероприятия/периодичность
	

	Время проведения мероприятия
(будние дни, с 8:00 до 18:00)
	с «____» ч. «____ мин. до «____» ч. «____» мин.

	Количество участников
	

	Расстановка (класс, театр, П-образная, круглый стол, иное (при бронировании большого конференц-зала)
	

	Дополнительное необходимое оборудование (проектор, экран, микрофоны, ВКС, звукоусилительные системы и проч.) *
	

	Питание участников мероприятия – необходимо выбрать место для сервировки фуршета (укажите, если необходимо предоставить контакты кейтеринговых компаний г. Обнинска)
	

	Реквизиты организации «Заказчика»

	Наименование организации (полное)
	

	Юридический адрес
	

	Почтовый адрес
	

	ИНН/КПП
	

	Номера телефонов, e-mail
	

	Форма оплаты 
	1) безналичный расчет (для организаций, не являющихся резидентами/резидентов превысивших лимит бесплатных часов в месяц) – указать реквизиты ниже в Заявке
2) бесплатно (для резидентов, использующих 8 часов в месяц бесплатного предоставления конференц-залов/переговорных)

	Банковские реквизиты



	

	Контактное лицо
	
ФИО_____________________________________
 
номер телефона____________________________



[bookmark: _GoBack]          *В целях оптимизации рабочего процесса и обеспечения единообразия используемых ресурсов, информируем вас о следующем: Все мероприятия, проводимые в конференц-зале, будут осуществляться исключительно с использованием оборудования, предоставленного Технопарком. В связи с этим, убедительно просим вас все необходимые материалы для презентаций, докладов и прочей рабочей информации предоставлять исключительно на USB-накопителях (флешках). Данная мера позволит нам гарантировать бесперебойную работу оборудования и избежать возможных технических накладок. Благодарим за понимание и сотрудничество.
В случае письменного отказа от пользования помещениями Технопарка «Обнинск» менее чем за 48 часов до даты и времени запланированного мероприятия гарантируем оплату в размере 50% от стоимости аренды помещений (для мероприятий с количеством участников более 15 человек).
В случае, если конференц – залом/переговорной не воспользовались без письменного предварительного уведомления об этом не менее чем за 48 часов до аренды, гарантируем оплату штрафных санкций в размере 100 % стоимости аренды. 
С правилами пользования конференц – залом/переговорными ознакомлены.

Руководитель ФИО, подпись, дата_________________________________________________
Подтверждаю свое согласие на обработку персональных данных
													МП

Контактное лицо, ФИО, номер телефона___________________________________________
